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VERSION No. 1.0

1. OBJETIVO:

Establecer los pasos necesarios para elaborar el Informe de Certificacion de Estados Contables
del Distrito Capital.

2. ALCANCE:

Este procedimiento comienza con la elaboracion del plan de trabajo detallado para la elaboracion
del informe, el desarrollo de las actividades necesarias y termina con la aplicacion del
procedimiento para la preservacion del producto “Informes estructurales, sectoriales y

obligatorios”.
22 55t

iero y los organismos que lo

3. BASE LEGAL.:

> CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, 1991.Artic

» Ley 42 de 1993 “Sobre la organizacion de control fi
ejercen”. Articulo 36, 36, 38, 39, 41y 47.

» Ley 298 de 1996 “Crea la Contaduria Gene ign” Articulo 1.

» Decreto 270 de 2001 “Por el cu
Hacienda de Bogota D. C. y se det

» Resoluciéon Organica 5
articulos de la Resolucion Org
de cuenta, su revision i
Republica”. Articulo 8.

» Acuerdo 001 de 2000 ° | cual se modifica el reglamento del Concejo de Bogota, Distrito
Capital”.

4. DEFINICIONES :

ABSTENCION DE OPINION: En la cual no se expresa una opinion sobre los estados financieros,
la cual se presenta cuando la importancia potencial de las limitaciones en el alcance, o en los
casos donde las incertidumbres son tan importantes y generalizadas que no es apropiado un
dictamen con excepciones.

ACTIVIDADES DE CONTROL ESPECIFICAS PARA EL PROCESO CONTABLE: Las actividades
de control interno contable ayudan a garantizar que las politicas y directrices administrativas se
ejecuten. Las actividades de control deberan ser efectivas y eficientes al cumplir los objetivos que
para su consecucion se apoyan en los procesos financieros y contable. Se deberan tener en
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cuenta como minimo los siguientes factores: Politicas, procedimientos técnicos y mecanismos que
desarrollan los procesos de orden financiero y contable, establecimiento de controles, Indicadores
de Desempefio, entre otras.

AMBIENTE DE CONTROL: La administracion publica y los funcionarios de las areas financieras y
contable, deberan establecer y mantener un entorno a través de la organizacién que genere una
actitud positiva, apoye un control interno contable y una administracion con conciencia, debiendo
tener en cuenta como minimo los siguientes factores: Integridad y valores éticos, compromiso con
la competencia, estructura organizacional de la entidad, determinacién de autoridad y de niveles
de responsabilidad, politicas de direccion y administracion de personal, entre otras.

ANALISIS DE RESULTADOS: Es el estudio de la composicién y evolucién de los ingresos,
costos, gastos y resultados; las relaciones entre ellos y de sus componentes mas representativos,
permite conocer el nivel de explotacion de su capacidad operativa.

ANALISIS FINANCIERO Y ECONOMICO DE LOS ESTADOS C ES: El analisis financiero
trito Capital debe permitir
se reflejan en los estados
tructura econdmica, estructura

determinar la causa y el efecto del comportamiento de la
contables; analizado a través del comportamient e la
Financiera y el Analisis de Resultados.

vigencia fiscal la entidad constituy6 reserva uestales con los compromisos que a 31 de
diciembre no se habian cumplido, siem estuvieran legalmente contraidos y que
desarrollen el objeto de la apropiacion, i db los compromisos originados en procesos de
contratacién que cuenten con la a. resolucion de apertura de licitacion, invitacién o
concurso.

AUDITORIA A LAS RESERVAS PRESUPUESTALE rmite determinar si al cierre de la
olf p

AUDITORIA A LOS ESTAD
independiente, efectuado_cen p
auditoria gubernamenta

ABLES: Es el examen objetivo, sistematico, profesional e
dad a las operaciones y de conformidad con las normas de

e evaluar, verificar y comprobar las transacciones que han
dado lugar a los = contables para emitir una opinidbn respecto a si presentan
razonablemente la situaci@n finénciera del sujeto de control, los resultados sus operaciones y las
variaciones en la posicion financiera, todo ello en concordancia con las normas y principios de
contabilidad prescritos por la Contaduria General de la Nacidon y demas disposiciones
gubernamentales vigentes.

CONTROL INTERNO CONTABLE: Proceso que se adelanta en las entidades publicas con el fin
de lograr la existencia y efectividad de mecanismos de control y verificacion en las actividades
propias del proceso contable, que garanticen que la informacién financiera, econémica y social
cumpla con las normas conceptuales, técnicas y procedimentales establecidas en el Plan General
de Contabilidad Publica, revelando sin ambigliedades y con adecuada precision en la informacién
generada, tanto la situacion como los resultados de las operaciones efectuadas de manera
confiable, oportuna y util socialmente.

CUENTAS DEL TESORO: Son en esencia, una expresion contable financiera, que muestra las
disponibilidades y derechos que se tienen a corto plazo - Activos Corrientes, enfrentados a las
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obligaciones existentes con vencimiento menor a un afio - Pasivos corrientes. La diferencia
resultante de esta relacién es conocida en el ambito financiero como Capital de Trabajo, que
basicamente, muestra el excedente de que se dispone en un momento dado, después de financiar
sus obligaciones a menos de un afio.

DICTAMEN INTEGRAL: Es la expresion de las conclusiones finales a la que ha llegado el equipo
de auditoria, luego de realizar el proceso auditor, en torno de la gestion y los resultados, la
razonabilidad de los Estados Contables, el cumplimiento de las normas y el funcionamiento y
evaluacion del Sistema de Control Interno Contable.

ELEMENTOS DE CONTROL INTERNO CONTABLE: Segun la Resolucion 196 de 2001 de la
Contaduria General de la Nacion, los elementos de control interno contable son: Ambiente de
control, Valoracion de riesgos contables y financieros, Actividades de control especificas para el
proceso contable, Informacion y comunicacion y Monitoreo y evaluacion del control interno

contable.
deb. progeso contable, revelan la

cha y“periodo, en cumplimiento de
es y necesidad de los usuarios,
risticas, requisitos, y normas técnicas.
e Actividad Financiera, Econémica
jos de Efectivo.

ESTADOS CONTABLES Y ECONOMICOS: Son prod
situacion, actividad y flujos del ente o entes publicos a
fines financieros, econémicos y sociales, y respond
enmarcados en los postulados, principios, objetivosgcar
Los estados contables Basicos son: Balance General,
y Social, Estado de Cambios en el Patrimonio yéestado

ESTRUCTURA ECONOMICA: correspa aly, anglisis de los activos, que representan la
capacidad productiva y de explotacion que tiene la entidad.
ESTRUCTURA FINANCIERA: Co s obligaciones con terceros o pasivos y el patrimonio

0 recursos propios, es decir repgggentan la forma como se financian las entidades.

HALLAZGOS DE AUDII@Q
incumplimiento de nor
subestimacion, incertid

@ sponde a las debilidades, anomalias, inconsistencias o
9s 0 procedimientos, errores en las cifras (sobrestimacion,
gistros y resultados, detectados en el desarrollo de la auditoria.

INCERTIDUMBRE: Valor de las cuentas sobre las cuales no se pudo establecer su saldo real y en
consecuencia no se tiene certeza sobre su razonabilidad.

INDICADORES DE APALANCAMIENTO: Comparan el financiamiento originario de terceros con
los recursos de los accionistas para establecer cual de las partes corre mayor riesgo.

INDICADORES DE ENDEUDAMIENTO: Miden el grado de participacion de los acreedores dentro
de la financiacién de la empresa.

INDICADORES DE LIQUIDEZ: Miden la capacidad de la empresa para cancelar sus obligaciones
de corto plazo.

INDICADORES DE RENDIMIENTO: Miden la efectividad de la empresa para controlar sus costos
y gastos y obtener utilidades.
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INDICADORES DE ROTACION O ACTIVIDAD: Miden la eficiencia en la utilizacion de sus activos
segun la velocidad de recuperacion.

INDICADORES FINANCIEROS: Es la relacion entre dos cuentas de los estados financieros que
permiten analizar aspectos basicos como: liquidez, rentabilidad, endeudamiento, complementarios
de actividad o rotacién y apalancamiento.

INFORMACION Y COMUNICACION: La informacién Financiera y Contable debera ser registrada
y comunicada desde y hacia la gerencia, asi como a los demas niveles de la entidad que la
necesiten de manera y forma oportuna para que facilite llevar a cabo el control interno contable,
ademas del cumplimiento de otras responsabilidades. Para este elemento debera observarse
como minimo los siguientes factores: Informacion, Comunicacion Interna y externa, formas y
medios de comunicacion, Sistemas integrados de informacion financiera, de contabilidad nacional
y de contabilidad publica.

MONITOREO Y EVALUACION DEL CONTROL INTERNO C La evaluacién del control

gl tiempo de los procesos
n, garantizando que los resultados
de las evaluaciones asi como de las auditorias pr: las oficinas de control interno
contable o relacionadas con el control Fiscal, se a ortunamente. Se deberan contemplar
como minimo los siguientes factores: Supervision p de los funcionarios responsables,
Evaluaciones independientes, Auditorias Externas realigadas por los o6rganos de control,

elaboracion de planes de mejoramiento continuo.

OPINION ADVERSA O NEGATIVA: E
presentan una situacion financiera r. ab s resultados de operacion, ni los cambios en el
patrimonio, ni los cambios en la inanciera de la entidad, de conformidad con los
principios de contabilidad gene nte aceptados.

OPINION CON SALVEDAD
éste se refiere, los e8tados
importantes, la situacion financié
cambios en la situacion fifianci
generalmente aceptados.

cual se declara que a excepcion del asunto (s) a los que
I ieros presentan razonablemente en todos los aspectos
a, los cambios en el patrimonio, los resultados de operacién y los
a de la entidad, de conformidad con los principios de contabilidad

OPINION DE ESTADOS CONTABLES: Relaciona los Hallazgos mas significativos que afectan la
razonabilidad de los Estados Contables y sustentan la opinién expresada. Existen cuatro clases de
opiniones: Limpia, Con salvedades, Adversa o negativa y Abstencion de Opinion.

OPINION LIMPIA: En la cual se declara que los estados financieros presentan razonablemente en
todos los aspectos significativos, la situacion financiera, los cambios en el patrimonio, los
resultados de operaciones y los cambios en la situacién financiera de la entidad, de conformidad
con principios de contabilidad generalmente aceptados.

RESERVAS PRESUPUESTALES: Valor de las reservas constituidas por los entes publicos,
originadas en compromisos adquiridos que al finalizar la vigencia no se han cumplido, pero que
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estan legalmente contraidos y desarrollan el objeto de la apropiacion. Las reservas presupuestales
solo podran utilizarse para cancelar los compromisos que le dieron origen.

SOBRESTIMACION: Valor de las diferencias establecidas al comparar los saldos registrados por
la entidad y los obtenidos durante el proceso de auditoria. En este caso los valores de la entidad
se encuentran por encima de los valores determinados en la etapa de ejecucién de la auditoria.

SUBESTIMACION: Valor de las diferencias establecidas al comparar los saldos registrados por la
entidad y los obtenidos durante el proceso de auditoria. En este caso los valores de la entidad se
encuentran por debajo de los valores determinados en la etapa de ejecucién de la auditoria.

VALORACION DE RIESGOS CONTABLES Y FINANCIEROS: EI control interno contable debera
garantizar en forma permanente, una evaluacién de los riesgos de orden financiero y contable que
la institucion enfrenta de ambas fuentes, ya sean internas o externas. Deberan contemplarse como
minimo los siguientes factores: Establecimiento de objetivos cla % stantes, Identificacion de

los riesgos, Analisis de los riesgos, Manejo del riesgo en procesa d io.

5. REGISTROS: &

» Plan de trabajo detallado para elaboracién Infgrme Certificacion de los Estados
Contables del Distrito Capital.

» Papeles de trabajo.

» Planilla de seguimiento (Anexo 9).

» Informe final de Certificacion a los estag @ del Distrito Capital.

. ANEXOS

(=]

v Anexo 1: Matriz de consolit '@
v Anexo 2: Matriz de conselide

absolutas y relativas @

v Anexo 3: Matriz de
Econdmica y Social.

v Anexo 4: Matriz de consolidacion de datos a nivel de grupos — Estado de Actividad Financiera,
Econdmica y Social. Variaciones absolutas y relativas.

v Anexo 5: Planilla de control de presentacion del Informe de Auditoria a los estados contables y
formularios 1, 2y 3.

v Anexo 6: Matrices de consolidaciéon Hallazgos por sector — Consolidacion Sobrestimaciones,
Subestimaciones e Incertidumbres.

v Anexo 7: Modelo para presentacion Opinién Estados Contables por sector.

v Anexo 8: Matrices de consolidacion Hallazgos Distrito Capital — Consolidacion
Sobrestimaciones, Subestimaciones e Incertidumbres.

v" Anexo 9: Planilla de seguimiento.

0s a nivel de grupos — Balance General.
datos a nivel de grupos — Balance General, Variaciones

i6n de datos a nivel de grupos — Estado de Actividad Financiera,

PAGINA: 6 DE: 42




CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

O

PROCEDIMIENTO PARA ELABORACION INFORME CERTIFICACION DE

ESTADOS CONTABLES DEL DISTRITO CAPITAL

VERSION No. 1.0

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No. EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES

1 Subdirector Técnico |Elabora Plan de trabajo|v" Plan de trabajo
Auditoria del | detallado para la elaboracién | detallado.
Balance, del |del Informe de Certificacion
Presupuesto, del|de los Estados Contables
Tesoro, Deuda|del Distrito Capital, de
Publica e |acuerdo con el anexo 1 del
Inversiones procedimiento para
Financieras. elaboracion del PAE.

2 Profesionales Elabora Analisis financiero y
Universitarios y |aspectos generales por
Especializados sector, en desarrollo de las
asignados por el|actividades 3 a 10.

Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras a cada
sector.

3 Profesionales ifica la
Universitarios yli Financiera,
Especializados ial de cada
asignados por el ntidades que
Subdirector : cada sector, en
Auditoria que falte alguna
Balance, acion se solicita a la
Presupuesto, cion sectorial
Tesoro, Deuda | respectiva.

Publica e
Inversiones
Financieras a cada
sector.

4 Profesionales Incorpora Informacion del|v' Papeles de
Universitarios y | Balance General de todas |trabajo.
Especializados las entidades de cada
asignados por el|sector, en la matriz de
Subdirector de | consolidacién de valores a
Auditoria del | nivel de clase y grupo de
Balance, del|cuentas de acuerdo con el
Presupuesto, del | Plan General de
Tesoro, Deuda | Contabilidad, en cuanto a
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No. EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Publica e | activos, pasivos y
Inversiones patrimonio. Lo anterior tanto
Financieras a cada |para la vigencia de analisis
sector como para la vigencia

anterior (Anexo 1).

5 Profesionales Determina variaciones | vv Papeles de
Universitarios y | absolutas y relativas a nivel | trabajo.
Especializados del sector de las cuentas del
asignados por el|Balance General en cuanto
Subdirector de|la activos, pasivos vy
Auditoria del | patrimonio (Anexo 2).

Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras a cada
sector.

6 Profesionales Incorpora Informacién v _dPapeles de
Universitarios y | Estado de ctivida ajo.
Especializados Financiera, eceno
asignados por el |social de toda S
Subdirector de | del sector, e iz de
Auditoria del | consoli alores a
Balance, del | nivel d grupo de
Presupuesto, del - € acuerdo con el
Tesoro, Deuda eral de
Publica e biliddd, en cuanto a
Inversiones gastos, costo de
Financieras a ca aS y costos de
sector. ccién. Lo anterior tanto

para la vigencia de analisis
como para la vigencia
anterior (Anexo 3).

7 Profesionales Determina variaciones | v© Papeles de
Universitarios y | absolutas y relativas a nivel | trabajo.
Especializados del sector de las cuentas del
asignados por el|Estado de Actividad
Subdirector de |Financiera, Econdémica vy
Auditoria del | Social (Anexo 4).

Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
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Universitarios y
Especializados

asignados por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del

Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones

financiero y Consideraciones
Generales por sector al
Subdirector Técnico de
Auditoria del Balance.

No. EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Inversiones
Financieras a cada
sector.

8 Profesionales Establece y  desarrolla
Universitarios y | Indicadores Financieros a
Especializados ser aplicados en cada sector
asignados por el|{de acuerdo con las
Subdirector de | caracteristicas propias del
Auditoria del | mismo. Se determinaran
Balance, del|indicadores de Liquidez,
Presupuesto, del | Solvencia, rendimiento,
Tesoro, Deuda | apalancamiento, entre otros.
Publica e
Inversiones
Financieras a cada
sector.

9 Profesionales Elabora Informe de Analisis
Universitarios y | financiero por sectgr,
Especializados teniendo en cuent el
asignados por el |resultado de las matrices
Subdirector de | consolidacion de <4datos
Auditoria del | nivel de cuentg d
Balance, del | Balance Gen |
Presupuesto, del | Estado Glividad
Tesoro, Deuda | Financi a vy
Publica e | social; el resultado
Inversiones dores. El
Financieras a cada efectuara
sector. cuenta aspectos

Estructura

Estructura

Analisis de

esultados y andlisis de
Indicadores; se incluyen
cuadros resumen y graficas.

10 Profesionales Presenta Informe de Analisis
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No. EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Financieras a cada
sector.

11 Subdirector Técnico | Revisa informe y propone|v" Planilla de
de Auditoria del|ajustes si es del caso. seguimiento.
Balance, del
presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

12 Profesionales Efectia correcciones al
Universitarios y | informe.

Especializados
asignados por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras a cada
sector.

13 Subdirector Técnico | Recibe { Inf S finitivos
de Auditoria del Incagtporados  al
Balance, del|i de acuerdo
presupuesto, del ctura del mismo.
Tesoro, De
Publica
Inversiones
Financieras.

14 Profesionales Consolida resultados de
Universitarios y | Auditoria Gubernamental
Especializados. con enfoque integral

componente financiero y de
control interno contable por
sector, en desarrollo de las
actividades 15 a 26.

15 | Subdirector Técnico |Elabora y envia oficio a

de Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e

Direcciones Sectoriales,
solicitando el dictamen de
Auditoria Gubernamental
con enfoque integral de
cada entidad que debe
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No. EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Inversiones incluir dictamen sobre la
Financieras. razonabilidad de los estados

contables de las entidades
auditadas, junto con el
informe conceptual de
control interno contable y los
formularios 1: “Reporte de
Hallazgos de auditoria sobre
estados contables”,
formulario 2: Evaluacion del
sistema de control interno” y
formulario 3: Indicadores de
gestion”. Deben ser
remitidos en original, copia y
medio magnético a mas
tardar el 15 de Abril.

16 Secretaria Recibe Informacion de
Subdireccion Direcciones Sectoriales
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

17 Subdirector Técnico Informacion por
de Auditoria del funcionarios
Balance, de 0 responsables
Presupuesto, elaboracion  del
Tesoro, De
Publica
Inversiones
Financieras

18 Profesionales Organiza y revisa
Universitarios y |informacion a través del
Especializados diligenciamiento de planilla
asignados por el|de control de envio de
Subdirector de | informacion por parte de las
Auditoria del | direcciones sectoriales
Balance, del | (Anexo 5).

Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones

Financieras a cada
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No. EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
sector.

19 Profesionales Verifica el cumplimiento de
Universitarios y|las instrucciones de
Especializados diligenciamiento de cada
asignados por el|uno de los formularios, en
Subdirector de|especial los  siguientes
Auditoria del |factores: Los formularios
Balance, del | deben estar diligenciados en
Presupuesto, del | Excel, El formulario 1 debe
Tesoro, Deuda | estar diligenciado en
Publica e [millones de pesos, En la
Inversiones columna de observaciones
Financieras a cada|del formulario 1 se debe
sector indicar la causa y el efecto

de los hallazgos
relacionados en las
columnas 3, 4 y 5, la
columna 3 del formulari
justifica la calificagion
determinada en la colu

2 y el contenidap de lo
formularios en edi
magnético defe i
contenido los
presentado opia dura.

20 Profesionales Org / entrega
Universitarios VARL por entidad para
Especializados a a la Contraloria
asignados por e la Republica asi:
Subdirector tamen, Informe
Auditoria peeptual de control interno
Balance, ontable, formulario 1,
Presupuesto, del |formulario 2 y formulario 3,
Tesoro, Deuda | Disquette con los
Publica e |formularios anteriores.
Inversiones Adicionalmente se entregara
Financieras a cada |una relacion de los nombres
sector de los archivos presentados

en medio magnético
incluyendo:  Nombre  del
archivo, contenido, formato y
tamano del archivo.

21 Subdirector Técnico | Elabora oficio de remision

de Auditoria del

de la informacion para firma
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No. EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Balance, del|del Contralor y una vez
Presupuesto, del | firmado envia a la
Tesoro, Deuda | Contraloria General a mas
Publica e |tardar el 29 de Abril.
Inversiones
Financieras.

22 Profesionales Consolida Hallazgos de|v" Papeles de
Universitarios y | Auditoria por sector, | trabajo.
Especializados teniendo en cuenta los
asignados por el|formularios 1 de cada
Subdirector de | entidad, determinando para
Auditoria del|cada sector el total de
Balance, del | hallazgos presentados por
Presupuesto, del | sobrestimaciones,

Tesoro, Deuda | subestimaciones e
Publica e | incertidumbres (Anexo 6).
Inversiones

Financieras a cada

sector

23 Profesionales Determina y  estab
Universitarios y | Hallazgos represenativos
Especializados nivel de cuentas.porisect
asignados por el|de acuerdo cg )
Subdirector de i o las
Auditoria del e los
Balance, del ustento de
Presupuesto, del eben estar
Tesoro, Deuda informe y los
Publica e
Inversiones
Financieras a c3
sector

24 Profesionales onsolida y presenta
Universitarios y | aspectos relevantes de la
Especializados evaluacién del control
asignados por el|interno contable en términos
Subdirector de|de los elementos
Auditoria del | determinados en la
Balance, del | Resoluciéon 196 de 2001 del
Presupuesto, del | CGN, teniendo en cuenta los
Tesoro, Deuda | informes y los formularios 2
Publica e | de cada entidad.
Inversiones
Financieras a cada
sector

25 Profesionales Elabora opinién de estados
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Universitarios y | contables por sector,
Especializados estableciendo la opinion
asignados por el |presentada en cada entidad
Subdirector de | (Modelo anexo 7).

Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras a cada
sector

26 Profesionales Consolida documentos de
Universitarios y | las actividades 23,24y 25y
Especializados presenta informe por sector.
asignados por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras a cada
sector

27 Subdirector Técnico | Revisa { in y propone | v Planilla de
de Auditoria del|aj si es del caso. seguimiento.
Balance, del
presupuesto, de
Tesoro, De
Publica
Inversiones
Financieras.

28 Profesionales Efectia correcciones al
Universitarios y | informe.

Especializados
asignados por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones

Financieras a cada
sector
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29 Subdirector Técnico | Recibe informes definitivos
de Auditoria del|para ser incorporados al
Balance, del|informe final, de acuerdo
presupuesto, del | con la estructura del mismo.
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

30 Profesionales Organiza y archiva
Universitarios y | informacion en carpetas por
Especializados entidad en el siguiente
asignados por el|orden: Dictamen de
Subdirector de | auditoria gubernamental con
Auditoria del |enfoque integral, Informe
Balance, del | conceptual de control interno
Presupuesto, del | contable, Formulario 1,
Tesoro, Deuda | Formulario 2 y Formulario
Publica e
Inversiones
Financieras a cada
sector.

31 Profesional Consolida
Universitario y/o | Auditoria
Especializado
asignado por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, de
Presupuesto,

Tesoro, De
Publica
Inversiones
Financieras.

32 Profesional Retoma informes
Universitario y/o | consolidados  por  sector

Especializado

asignado por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del

Presupuesto, del

Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

junto con la informacion por
entidad relacionada con:
dictamen sobre la
razonabilidad de los estados
contables, Informe
conceptual de control interno
contable y los formularios 1:
‘Reporte de Hallazgos de
auditoria sobre estados
contables”, formulario 2:
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Evaluacion del sistema de
control interno” y formulario
3: Indicadores de gestion”.

33 Profesional
Universitario
Especializado

y/o

asignado por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

Consolida Hallazgos de
Auditoria del Distrito Capital,
teniendo en cuenta los
formularios 1 de todas las
entidades auditadas en la |
fase, determinando el total
de hallazgos presentados
por sobrestimaciones,
subestimaciones e
incertidumbres (Anexo 8).

34 Profesional
Universitario
Especializado

y/o

Determina y  establece
Hallazgos representativos a
nivel de cuentas del D.C.

asignado por el|acuerdo con las matces
Subdirector de | anteriores, identificando
Auditoria del | empresas qu lo
Balance, del | presentan. El t d
Presupuesto, del |los hallazgo r
Tesoro, Deuda | reflejados en y los
Publica e | formulari
Inversiones
Financieras.

35 Profesional presenta

Universitario
Especializado
asignado
Subdirector
Auditoria
Balance,
Presupuesto,
Tesoro,
Publica
Inversiones
Financieras.

por

y/

del
del
del
Deuda
e

elevantes de la
on del sistema de
interno contable a
del Distrito Capital;
eniendo en cuenta los
informes conceptuales por
entidad, los formularios 2 y
los informes por sector. Se

presentan  teniendo en
cuenta los elementos
establecidos en la

Resolucién 196 de 2001 del

CGN asi: Ambiente de
Control, Valoracion de
riesgos contables y

financieros, Actividades de
control especificas para el
proceso contable,
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Informacién y comunicacién
y Monitoreo y evaluacién del
control interno contable.

36 Profesional Elabora cuadro resumen
Universitario y/o | consolidado de las opiniones
Especializado de los estados contables de
asignado por el|las entidades por sector.
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

37 Profesional Consolida documentos de
Universitario y/o |las actividades 34, 35y 36
Especializado presenta infor
asignado por el|consolidado del Digtrito
Subdirector de | Capital.

Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones

Financieras. i

38 |Subdirector Técnico | R @ i y propone|v Planilla de
de Auditoria d j @ s del caso. seguimiento.
Balance,
presupuesto,

Tesoro, Deu
Publica e
Inversiones
Financieras.

39 Profesional Efectia correcciones al
Universitario y/o | informe.

Especializado
asignado por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
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Financieras a cada
sector

40 Subdirector Técnico | Recibe informe definitivo
de Auditoria del|para ser incorporado al
Balance, del|informe final, de acuerdo
presupuesto, del | con la estructura del mismo.
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

41 Profesional Consolida resultados de
Universitario y/o | Auditoria Gubernamental
Especializado con enfoque integral
asignado por el|componente reservas
Subdirector de | presupuestales del Distrito
Auditoria del | Capital, en desarrollo de las
Balance, del | actividades 42 a 45.
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

42 Profesional es de
Universitario ental
Especializado integral el
asignado  por Reservas
Subdirector por sujeto
Auditoria y de |la
Balance, 2 . e oo de Analisis
Presupuesto, e onomico las ejecuciones
Tesoro, Deud e reservas
Publica e | presupuestales por entidad y
Inversiones consolidadas del Distrito
Financieras. Capital de minimo dos

vigencias.

43 Profesional Elabora andlisis de reservas
Universitario y/o | presupuestales del Distrito

Especializado

asignado por el

Subdirector
Auditoria
Balance,
Presupuesto,
Tesoro,

de
del
del
del
Deuda

Capital de las dos ultimas
vigencias, determinando el
comportamiento tanto de
Gastos de Funcionamiento,
Servicio de la Deuda e
Inversion, con la informacion
suministrada por la
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Publica e | Subdireccion de Analisis
Inversiones Econdmico.

Financieras.

44 Profesional Consolida los hechos
Universitario y/o | relevantes de las auditorias
Especializado efectuadas a las Reservas
asignado por el|Presupuestales, de |las
Subdirector de | entidades incorporadas en la
Auditoria del || fase, de acuerdo con los
Balance, del | informes de Auditoria
Presupuesto, del | Gubernamental con enfoque
Tesoro, Deuda | integral.

Publica e
Inversiones
Financieras.

45 Profesional Presenta Informe
Universitario y/o | consolidado del componente
Especializado presupuesto y rese
asignado por el |presupuestales.

Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones

Financieras. i

46 | Subdirector Técnico | R @ i y propone|v Planilla de
de Auditoria d j @ s del caso. seguimiento.
Balance,
presupuesto,

Tesoro, Deu
Publica e
Inversiones
Financieras.

47 Profesional Efectia correcciones al
Universitario y/o | informe.

Especializado
asignado por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
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Financieras.

48 Subdirector Técnico | Recibe informe definitivo
de Auditoria del|para ser incorporado al
Balance, del|informe final, de acuerdo
presupuesto, del | con la estructura del mismo.
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

49 Profesionales Efectua Auditoria al proceso
Universitarios y|de consolidacion de los
Especializados estados contables del
asignados por el |Distrito Capital, llevado a
Subdirector de|cabo por la Secretaria de
Auditoria del | Hacienda - Direccion
Balance, del | Distrital de Contabilidad, en
Presupuesto, del | desarrollo de las actividades
Tesoro, Deuda |50 a .

Publica e
Inversiones
Financieras.

50 Secretaria Recepciona de
Subdireccion de Haciend
Auditoria del | Distrital de Ceg
Balance, del | informagi
Presupuesto, del | Distrito de acuerdo
Tesoro, Deuda ido en el
Publica e a Resolucion
Inversiones Jle 2001, a mas
Financieras. 5 de Abril (segun

lucion 03 de 2001).

51 Subdirector Técnico [Entrega a  funcionarios
de Auditoria del|responsables del desarrollo
Balance, del | de la Auditoria al proceso de
presupuesto, del | consolidacion de los estados
Tesoro, Deuda | contables del Distrito
Publica e | Capital.

Inversiones
Financieras.

52 Profesionales Efectia estudio preliminar
Universitarios y | en la contraloria.
Especializados Se debe conocer vy
asignados por el|comprender el proceso de
Subdirector de | consolidacion llevado a cabo
Auditoria del | por la Direccion Distrital de
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Balance, del | Contabilidad, se debe
Presupuesto, del | consultar antecedentes
Tesoro, Deuda | como: normatividad y
Publica e | auditorias anteriores
Inversiones
Financieras.

53 Profesionales Verifica Plan de
Universitarios y | Mejoramiento presentado
Especializados por la Direccion Distrital de
asignados por el |Contabilidad.

Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones

Financieras.

54 Profesionales Elabora Encargo de Papeles de
Universitarios y | Auditoria. trabajo.
Especializados
asignados por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica
Inversiones
Financieras.

55 | Subdirector Téc sa y aprueba Encargo
de Auditoria uditoria
Balance, del
presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

56 Subdirector Técnico | Notifica a la  entidad,
de Auditoria del|mediante carta de
Balance, del | presentacion dirigida a la
presupuesto, del | Secretaria de Hacienda -
Tesoro, Deuda | Direccién Distrital de
Publica e | Contabilidad.

Inversiones
Financieras.
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57 Profesionales Evalua y califica el sistema
Universitarios y | de control interno al proceso
Especializados de consolidacion de los
asignados por el |estados contables del
Subdirector de | Distrito Capital.

Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones

Financieras.

58 Profesionales Aplica procedimientos, | v Papeles de
Universitarios y|realiza pruebas y obtiene|Trabaj
Especializados evidencia.
asignados por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

59 Profesionales Evalua g
Universitarios y
Especializados
asignados por el
Subdirector d
Auditoria
Balance,

Presupuesto,
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

60 Profesionales Elabora y presenta informe.
Universitarios y
Especializados
asignados por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
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Inversiones
Financieras.

61 Subdirector Técnico | Revisa informe y propone|v" Planilla de
de Auditoria del|ajustes si es del caso. seguimiento.
Balance, del
presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

62 Profesionales Efectua correcciones.
Universitarios y
Especializados
asignados por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

63 Subdirector Técnico | Envia info
de Auditoria del|Secretaria de da y
Balance y | discute la
Profesionales Admini
Universitarios y
Especializados
asignados por
Subdirector
Auditoria
Balance, de
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

64 Profesionales Valida respuesta de Ia
Universitarios y | entidad,

Especializados

asignados por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
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Publica e
Inversiones
Financieras.

65 Profesionales Efectua ajustes
Universitarios y
Especializados
asignados por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

66 Subdirector Técnico |Envia informe final al
de Auditoria del|Contador General de
Balance, del | Bogota.
presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

67 Subdirector Técnico | Recibe info
de Auditoria del|para in
Balance, del | informe . fingl ®ade acuerdo
presupuesto, del|co structurg del mismo.
Tesoro, Deuda
Publica
Inversiones
Financieras.

68 Profesional ora Analisis financiero
Universitario y/o|del Distrito Capital, en
Especializado desarrollo de las actividades
asignado por el|69a73.

Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones

Financieras.

69 Profesional Reune la informacion
Universitario y/o|enviada por la S.H.D.
Especializado relacionada con la
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asignado por el|informaciéon consolidada del
Subdirector de | Distrito Capital tanto de la
Auditoria del | vigencia de analisis como de
Balance, del |la vigencia anterior; al igual
Presupuesto, del|que los informes de Deuda
Tesoro, Deuda | Publica y de Portafolio de
Publica e |Inversiones del Distrito
Inversiones elaborados en la
Financieras. Subdireccion.

70 Profesional Incorpora informacion del|v' Papeles de
Universitario y/o|Balance general de la|trabajo.
Especializado vigencia de analisis y la
asignado por el |vigencia anterior y determina
Subdirector de |variaciones absolutas vy
Auditoria del | relativas.

Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

71 Profesional Incorpora v Papeles de
Universitario y/o | Estado trabajo.
Especializado Financi
asignado por el|social
Subdirector de | analisi
Auditoria del determina
Balance, de absolutas vy
Presupuesto,

Tesoro, De
Publica
Inversiones
Financieras.

72 Profesional Determina Indicadores

Universitario y/o | Financieros.
Especializado
asignado por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones

Financieras.

PAGINA: 25 DE: 42




CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

O

PROCEDIMIENTO PARA ELABORACION INFORME CERTIFICACION DE

ESTADOS CONTABLES DEL DISTRITO CAPITAL

VERSION No. 1.0

No. EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES

73 Profesional Elabora y presenta Informe
Universitario y/o|de Analisis financiero del
Especializado Distrito Capital, teniendo en
asignado por el|cuenta aspectos como:
Subdirector de | Estructura Econdmica,
Auditoria del | Estructura Financiera,
Balance, del | Analisis de resultados vy
Presupuesto, del | analisis de Indicadores; se
Tesoro, Deuda | incluyen cuadros resumen y
Publica e | graficas.

Inversiones
Financieras.

74 Subdirector Técnico | Revisa informe y propone|v  Planilla de
de Auditoria del|ajustes si es del caso. segui
Balance, del
presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

75 Profesional Efectia  correccignes
Universitario y/o | informe.

Especializado
asignado por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deud
Publica
Inversiones
Financieras.

76 Subdirector Técnico | Recibe informe definitivo
de Auditoria del|para ser incorporado al
Balance, del |informe final, de acuerdo
presupuesto, del | con la estructura del mismo.
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

77 Profesional Elabora informe de Cuentas

Universitario
Especializado

y/o

asignado por el
Subdirector de
Auditoria del

del Tesoro de la
Administracion Central y del
Distrito Capital, en desarrollo
de las actividades 78 a 83.
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Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

78 Profesional Reune los estados contables
Universitario y/o | consolidados de la
Especializado Administracion Central y del
asignado por el|Distrito Capital de Ia
Subdirector de | vigencia de analisis y de la
Auditoria del | vigencia anterior que
Balance, del | reposan en el archivo de la
Presupuesto, del | Subdireccion.

Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

79 Profesional Incorpora informacion as Papeles de
Universitario y/o|dos vigencias tanto trabajo.
Especializado activos corrientes ¢omo d
asignado por el|pasivos corriepie I
Subdirector de | Administracioe
Auditoria del | determina e | de
Balance, del | Trabajo
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica
Inversiones
Financieras.

80 Profesional analisis de las
Universitario )egntas del Tesoro de la
Especializado dministracién Central con
asignado por el|base en la informacién
Subdirector de | determinada anteriormente.
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

81 Profesional Incorpora informacion de las
Universitario y/o|dos vigencias tanto de
Especializado activos corrientes como de
asignado por el |pasivos corrientes del

PAGINA: 27 DE: 42




CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

O

PROCEDIMIENTO PARA ELABORACION INFORME CERTIFICACION DE

ESTADOS CONTABLES DEL DISTRITO CAPITAL

VERSION No. 1.0

No. EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Subdirector de | Distrito Capital y determina
Auditoria del | el Capital de Trabajo.

Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

82 Profesional Elabora analisis de las
Universitario y/o|cuentas del tesoro del
Especializado Distrito Capital con base en
asignado por el|la informaciéon determinada
Subdirector de | anteriormente.

Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones

Financieras.

83 Profesional Presenta Informe nalisi Papeles de
Universitario y/o|de las cuentas de ro dey trabajo
Especializado la Administra
asignado por el |del Distrito Cap
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deud
Publica
Inversiones
Financieras.

84 Subdirector Técnico | Revisa informe y propone|v  Planilla de
de Auditoria del|ajustes si es del caso. seguimiento.
Balance, del
presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

85 Profesional Efectta correcciones al
Universitario y/o | informe.

Especializado

asignado por el
Subdirector de
Auditoria del
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

O

PROCEDIMIENTO PARA ELABORACION INFORME CERTIFICACION DE

ESTADOS CONTABLES DEL DISTRITO CAPITAL

VERSION No. 1.0

No. EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

86 Subdirector Técnico | Recibe informe definitivo
de Auditoria del|para ser incorporado al
Balance, del |informe final, de acuerdo
presupuesto, del | con la estructura del mismo.

Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

87 Subdirector Técnico | Elabora Dictamen de los
de Auditoria del|Estados Contables del
Balance, del | Distrito Capital.
presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

88 Subdirector Técnico | Organiza infg v Informe Final
de Auditoria del|acuerdo con | de Certificacion de
Balance, del | present y te al|Estados
presupuesto, del | directo conomia y|Contables del
Tesoro, Deuda | Fi s Distritales. Distrito Capital.
Publica e
Inversiones
Financieras
funcionarios
asignado.

89 | Comité editorial probar informe final en el

comité editorial.
90 Profesional Elabora informe ejecutivo y

Universitario
Especializado

y/o

asignado por el
Subdirector de
Auditoria del
Balance, del
Presupuesto, del
Tesoro, Deuda
Publica e
Inversiones
Financieras.

comunicado de prensa con
base en el informe final, si
se requiere.
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O

PROCEDIMIENTO PARA ELABORACION INFORME CERTIFICACION DE

ESTADOS CONTABLES DEL DISTRITO CAPITAL

CONTRALORIA
DE BOGOTA, D.C. VERSIGN No. 1.0
No. EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
91 Director Técnico | Continua con el
Economia y | procedimiento para la

Finanzas Distritales

preservacion del producto
“Informes estructurales,
sectoriales y obligatorios”.

<
NG
g
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ANEXOS:

ANEXO 1: Matriz de consolidaciéon de datos a nivel de grupos — Balance General

MATRIZ CONSOLIDACION DE DATOS A NIVEL DE GRUPOS - BALANCE GENERAL
VIGENCIA

SECTOR:

(Fnmiles de pesos)
I AcTIVD ToTAL ENTIDAD 1 | ENTIDAD 2 | ENTIDAD S | ENTIDAD 4 | ENTIDAD S | ENTIDAD 6 | ENTIDAD T | ENTIDAD &
11|EFECTNG

12fiNvERSIONES
12|RENTAS POR COBRAR
14|oELDORES

15|invENTARIOS

16|PROPIEDAD, PLANTA ¥ EQLIPO
17|RIFNFES NF RENFFICIO PLRL GO
18|RECURSOS NATUR.  DEL AMB
19|OTROSG ACTIVOS

TOTAL ACTIVOS

0oO0DDDOOCC

% PARTICIPACION 100%,

(Erirniles de pesos)
PASIVO ToTAaL ENTIDAD 1 | ENTIDAD2 | ENTIDADS | ENTIDAD 4 | ENTIDADS | ENTIDADE | ENTIDAD 7 | ENTIDAD &
DEFCSTOS v EXIGIBILIDADES
DEUDA PUBLICA
S| OBELIGACIONES FINANCIERAS
CUENTAS POR PAGAR
OBLIGACIONES LABORALES
EONOS ¥ TITLULOS EMITIDOS
PASIMOS ESTIMADOS
aloTROS PASVOS
TOTAL PASIVOS o o o o o o o o o

oDpDDooCCC

[+ PARTICIPACION 100°%

(En miles de pesos)
PATRIMONIO ToTAL ENTIDAD 1 | ENTIDADZ | EnTIDADS | ENTIDAD A | ENTIDADS | ENTIDADE | ENTIDAD 7 | ENTIDAD &
31|HACIENDA PUBLICA 0

22|CATRIMONIC INSTITUCIONAL 0
TOTAL PATRIMONIO o o o o o o o o o

'« PARTICIPACION 100%.

ELABORADC POR

FECHA:

N

ANEXO 2: Matriz de consolidacion de datos ivel’de grupos — Balance General,
Variaciones absolutas y relativa

MATRIZ CONSOLIDACION DE DATOS A NIVEL DE GRUPOS - BALANCE GENERAL

SECTOR:

(En miles de pesos)
VARIACION

VIGENCIA VIGENCIA
ACTIVO ANTERIOR ANALISIS ABSOLUTA RELATIVA

TM|EFECTNWG

12| INVERSIONES

13|RENTAS POR COBRAR
14|DEUVUDCRES

15|INVENTARIOS

1B|FROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO
17|BIENES DE BEENEFICIO PUBLICO
18|RECURSOS NATUR. v DEL AMB
18|OTROS ACTINVGS

TOTAL ACTIVOS

VARIACION

VIGENCIA VIGENCIA
PASIVG ANTERIOR ANALISIS ABSOLUTA RELATIVA
21|DEPOSITOS v EXIGIBILIDADES
22|DEUDA PUBLICA
23|OBLIGACIONES FINANCIERAS
2A|CUENTAS POR PAGAR
ZE|OBLIGACIONES LABORALES
ZE|BOMOS Y TITULOS EMITIDGS
27|PASKOS ESTIMADOS
23|OTROS PASNDOS

TOTAL PASIVOS

VARIACION

VIGENCIA VIGENCIA
PATRIMONIC ANTERIOR ANALISIS ABSOLUTA RELATIVA
FM[HACIEMDA PUBLICA
FZ|PATRIMOMNIC INSTITUCIOMNAL
TOTAL PATRIMONIO

ELABCORADO POR:

FECHA:
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ANEXO 3. Matriz de consolidacion de datos a nivel de grupos — Estado de Actividad
Financiera, Econdémica y Social.

MATRIZ CONSOLIDACION DE DATOS A NIVEL DE GRUPOS - ESTADO DE ACTIVIDAD FINANCIERA, ECONOMICA Y SOCIAL
VIGENCIA

SECTOR:

(En miles de pesos)

INGRESOS TOTAL ENTIDAD 1 ENTIDAD 2 ENTIDAD 3 ENTIDAD 4 ENTIDAD 5 ENTIDAD 6 ENTIDAD 7 ENTIDAD 8
41|INGRESQOS FISCALES
42|VENTA DE BIENES
43|VENTA DE SERVICIOS
TRANSFERENCIAZ
48|OTROS INGRESOS
49|AJUSTES POR INFACION
TOTAL INGRESOS

iy
=
[==g=X=g=F=F=]

% PARTICIPACION 100%

(En miles de pesos)
GASTOS TOTAL ENTIDAD 1 ENTIDAD 2 ENTIDAD 3 ENTIDAD 4 ENTIDAD § ENTIDAD 6 ENTIDAD 7 ENTIDAD 8
51|ADMINISTRACION

52|DE OFPERACION
53|PROVISIONES, AGOTAMIENTO Y D
TRANSFERENCIAS

5B|OTROS GASTOS

88|CIERRE DE INGRESOS, GASTOS
TOTAL GASTOS

o
=
[=)=Y=g=g=g=g=]

% PARTICIPACION 100%

(En miles de pesos)
COSTO DE VENTAS TOTAL ENTIDAD 1 ENTIDAD 2 ENTIDAD 3 ENTIDAD 4 ENTIDAD 5 ENTIDAD 6 ENTIDAD 7 ENTIDAD 8
61|COSTO DE VENTAS DE BIENES ¥
TOTAL COSTO DE VENTAS

[==]

o] o] o] o] o] o] o] o]

% PARTICIPACION 100%

COSTO DE PRODUCCION TOTAL ENTIDAD 1 ENTIDAD 2 ENTIDAD 3 ENTIDAD 4 ENTIDAD 5 ENTIDAD 6 ENTIDAD 7 ENTIDAD 8
T1|MATERIA PRIMA

72|MANC DE OBRA DIRECTA
73|COSTOS INDIRECTOS
FA|CONTRATROS DE SERVICIOS
T5|SERVICIOS PUBLICOS

TOTAL COSTOQO DE PRODUCCION

(==g=R=R=F=]

% PARTICIPACION 100%

7
X

ELABORADC POR:

FECHA:
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ANEXO 4. Matriz de consolidacion de datos a nivel de grupos — Estado de

Financiera, Econdmica y Social. Variaciones absolutas y relativas.

MATRIZ COMNSOLIDACION DE DATOS A NIVEL DE GRUPOS
ESTADCO DE ACTIVIDAD FINANCIERA, ECOMNOMICA ¥ SOCIAL

Actividad

SECTOR:
(En miles de pesos)
S ARLACION
WIGEMNCIA WIGEMNCILAS
INGRESOS ANTERIOR AMNALISIS ABSOLUTA RELATIWAS
S1IQIMNGRESOS FiSCal E=
“S2ERTS DE BIEMRES
SAZWERT S DE SERWICTIO =
SAflTRANMNSFEREMC LSS
A2 OTROS IMNGRESOS

SIS TES POR IMNFESCIO™N

TOoOTAL INGRESOS

(En miles de pesos)

WA RLACION

SASTOS

WIS EMNCIA
ANTERICR

WIS ER T LA

BNALISIS ABSOLUTA

RELASTIWVA

A RAIN S T R 20 O]
DE OFERSCITM

PROWVISIOMNES, A0 TAMIENT O v DER

TRaAMSFEREMNCLES
OTROS GASTOS

CIERRE DE
TOTAL SASTOS

IMNGRESOS, GAS TS v COsSTOos

(En miles de o

esos)

WA RLACION

COSTO DE vENTAS

WIS EMNCIA
ANTERICR

WIS ER T LA

BNALISIS ABSOLUTA

RELASTIWVA

EE

COSTO DE wERTAS DE BIENRES +« SERW

TOTAL COSTO DE WERNTAS

WA RLACION

COSTO DE PRODUCCICR

WIS EMNCIA
ANTERICR

WIS ER T LA

BNALISIS ABSOLUTA

RELASTIWVA

71

73
T
TS5

FAST ER LS P RIS
AR DE OBRS DIREC T
COSTOS INDIRECTOS

COMNTRATROS DE SERVICIOS

SERWVICIOS PUBLICOS

TOTAL COSTO DE PRODUCCIOR,

ELABORADC POR:

FECHA:

ANEXO 5:

SECTOR:

Planilla de control de

contables y formulari

bn del Informe de Auditoria a los estados

CONTROL PRESENTACION INFORME AUDITORIA A LOS ESTADOS CONTABLES Y FORMATOS PARA LA CGR

VIGENCIA

ENTIDADES

DICTAMEN {2) HALLAZGOS (3) EVAL CIC - ELEMENTOS ()

[FORM. Ho_ 1 cGnl AMB

(3B)

CS H A0 | CAPITULO WRC |OPA | I¥C | MVYE

FI MM

FORM. Ho. 3
CGR
[FoRM. hio. 2 | (5)
CGR
" [mm | A ™M

[4J]

(38}

CONVENCIOHES

LIMPIO

CON SALVEDADES

MEGATIVO

ABSTENCION DE OPINICN
CONTROL INTERNO CONTABLE
ESTRUCTUR® ECOMOMICA,
ESTRUCTURA FINANCIERS

L=
cs=

OBSERVACIONES

EY % = EQUILIBRIOS ¥ YARIACIOMNES

AR =
IND =

ANALISIS DE RESULTADOS
INDICADORES Fl=
AMBIENTE COMNTROL INTERNO CONTABLE
VALORACION DE RESGOS CONTABLES ¥ FINANCIEROS
OPERACIONALIZACION DE PROCESOS ADMIMISTRATIVG
INFORMACION ¥ COMUNICACISN
MONITOREC ¥ EVALUACION DEL CONTROL INTERNG CONTABLE

FORMA,

b = MEDIO

IMPRES 2,
MAGNETICO

ELABORADO POR:

FECHA:
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INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
Para el diligenciamiento del formato se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:

Columna (1): Entidades: Se relacionan cada una de las entidades que conforman el respectivo
sector.

Columna (2): Dictamen: se marcara con una X el tipo de Dictamen presentado para cada una de
las entidades que conforman el sector respectivo.

Columna (3): Hallazgos: se marcara con una X si dentro del informe se presentan los Hallazgos
(Columna 3A) y si se presenta el formulario No. 1 establecido por la CGR (Columna 3B), tanto en
forma impresa como en medio magnético.

Columna (4): Evaluacién de Control Interno Contable: se marcara con una X si dentro del
informe se presenta la evaluacién del sistema de Control Interno Contable en términos de los cinco
elementos determinados en la Resolucion No. 196 de 2001 de CGN vy si se presenta el
medio magnético.

ulario No. 3 establecido

\VY
Q»%O
®
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ANEXO 6: MATRICES DE CONSOLIDACION HALLAZGOS POR SECTOR — CONSOLIDACION
SOBRESTIMACIONES

CONTRALORIA BOGOTAD.C.
HALLAZGOS DE AUDITORIA "SOBRESTIMACIONES™
VIGENCIA
SECTOR,
CoDGo CUENTA SOBRESTIMACION EMPRESA | % PART.
{En millones de pesos)
A[ACTIVO I
11|EFECTIVD

12{INVERSIONES

13|RENTAS POR COBRAR
14|DEUDORES

15[ INVENT ARIOS
16|PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPD

2|PASIVOS |
21|DEPOSITOS ¥ EXGIBILDADES

22 [DEUDA PUBLICA
2A[OBLIGACIONES FINANCIERAS
24 [CUENTAS POR PAGAR

25| 0BLIGACIONES LABORALES

3|PATRIMONIO |
31 [HACIENDA PLIBLICA |

A2 |PATRIMONIO INSTITUCIKONAL
4|INGRESDS |
1|INGRESOS FISCALES |
42|VENTA DE BEMES
43| VENTA DE SERVICIOS
44| TRANSFERENCIAS
45|0TROS NGRESOS

5|GASTOS |
51| ADMINISTRACION

52|0E OPERACION

533 [PROVISIONES, AGOTAMIENTC
54| TRANSFERENCIAS

55| 0TROS GASTOS

6|COSTO DE VENTAS |
61|COSTO DE VENTAS DE BIENES |

7|cOSTOS DE PRODUCCION |
T1[MATERIA PRIMA 1

72|MAND DE OBERA DIRECTA
TA[COSTOS INDIRECTOS

FA|CONTRATOS DE SERVICIOD

-1
)

SERVICIOS PUBLICGS

[ TOTAL SOBRESTIMACIONES ] 100
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MATRICES DE CONSOLIDACION HALLAZGOS POR SECTOR
SUBESTIMACIONES

SECTOR

HALLAZGOS DE AUDITORIA "SUBESTIMACIONES™"

CONTRALORIA BOGOTAD.C.

VIGENCIA

CONSOLIDACION

CODIGO

CUENTA

SUBESTIMACION
(En millones de pesos)

EMPRESA

% PART.

22

2

w

24

2

L3l

S

3

M

Sa

42

43

44

45

o

52

532

5

I

58

So

S

72

73

74

75

ACTIVO
EFECTIVO

INVERSIONES

REMNTAS POR COBRAR
DEUDORES

INVENTARIOS

PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

PASIVOS
DEPOSITOS ¥ EXIGIEBILIDADES

DEUDA PUBLICA
OBLIGACIONES FINANCIERAS
CUEMNTAS POR PAGAR
OBLIGACIONES LABORALES

PATRIMONIO
HACIENDA PUBLICA

PATRIMONIO INSTITUCIONAL

INGRESOS
INGRESOS FISCALES

VEMNTA DE BEIENES
YEMNTA DE SERVICIOS
TRANSFERENCIAS
OTROS INGRESOS

GASTOS
ADMINISTRACION

DE OPERACION
PROVISIONES, AGOTAMENTO
TRANSFERENCIAS

OTROS GASTOS

COSTO DE VENTAS
COSTO DE YENTAS DE BIENES

COSTOS DE PRODUCCION
MATERIA PRIMA

MANO DE CEBRA DIRECTA
COSTOS INDIRECTOS
CONTRATOS DE SERVICIO
SERVICIOS PUBLICOS

TOTAL SUBESTIMACIONES

100
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MATRICES DE CONSOLIDACION HALLAZGOS POR SECTOR

INCERTIDUMBRES

SECTOR,

CONTRALORIA BOGOTAD.C.
HALLAZGOS DE AUDITORIA “INCERTIDUMEBRES"™

CoDIGD

CUENTA

CONSOLIDACION

n

o *

m

—o

12

13

ACTIVOD

EFECTIVO

NVERSIONES

RENTAS POR COBRAR
DEUDORES

HVENTARIOS

PROFIEDAD, FLANTA ¥ EQUIFO

P

ASIVOS
21(DEPOSTOS ¥ EXIGELIDADES

CEUDA PUBLICA

OBLIGACIONES FINANCIERAS

CLUENTAS POR PAGAR

OQELIGACIONES LABORALES

PATRIMONIO
HACIENDA PUBLICA

32{PATRIMONIO INSTITUCIONAL

INGRESDS
WGRESOS FISCALES

VENTA DE BIENES

VENTA DE SERVICIOS

TRANSFERENCIAS

OTROS NGRESOS

51 ADMINISTRACION

DE OPERACHMN

3| PROVISIONES, AGOTAMIENTO

S

TRANSFERENCIAS

OTROS GASTOS

COSTO DE VENTAS
COSTO DE VENTAS DE BIENES

COSTOS DE PRODUCCION
MATERLA PRIMA

2[MANO DE OBRA DIRECTA

COSTOS INDIRECTOS

CONTRATOS DE SERVICIO

SERVICIOS PLUBLICOS

TOTAL INCERTIDUMBRES

VIGENCIA
INCERTIDUMBRES EMPRESA % PART.
[En millones de pesos)
100
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ANEXO 7: MODELO PARA PRESENTACION OPINION ESTADOS CONTABLES POR SECTOR

“Fueron examinados los estados contables de las entidades que conforman el sector XXXX; al 31
de Diciembre de XXX, por parte de los auditores de las Direcciones Sectoriales que hacen parte
de la Contraloria de Bogota; los estados contables examinados son responsabilidad de la
administracion de cada una de las entidades; y la responsabilidad de los auditores consiste en
expresar una opinion sobre los mismos con base en la auditoria realizada.

Los examenes fueron realizados de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas,
las cuales requieren que la auditoria sea planeada y realizada de tal manera que permita obtener
una seguridad razonable de que los estados contables no contienen errores importantes y que
estan preparados de acuerdo con los principios de contabilidad generalmente aceptados. La
auditoria consiste en el examen, con base en pruebas selectivas, de la evidencia que soporta las
cifras y revelaciones de los estados contables; asi mismo, incluye la evaluacion de los principios
de contabilidad utilizados, de las estimaciones significativas efectuadas por la administraciéon y de
la presentacion de los estados contables tomados en su conjunto. Por tanto se considera que los
examenes desarrollados proporcionan una base razonable para sustentar la opinion.

Finalmente, se debe presentar un cuadro resumen<jue pitiestre el numero y participacion de las
opiniones en el total del sector, asi:

TIPO DE OPINION NUMERO %
Limpias
Con salvedades
Negativa
Abstencién de opinig
No remitieropg®pinion (*)

TOTALES 100

(*) Enti queron auditadas por la Contraloria y que hacen parte del
sector
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ANEXO 8:

MATRICES DE CONSOLIDACION HALLAZGOS
CONSOLIDACION SOBRESTIMACIONES

CONTRALORIA BOGOTAD.C.
CONSOLIDADO DISTRITO CAPITAL

HALLAZGOS DE AUDITORIA "SOBRESTIMACIONES™

VIGENCIA

DISTRITO CAPITAL

CoDIGD

CUENTA

SOBRESTIMACION

{En millones de pesos)

=

41

ACTIVO

EFECTIVD
INVERSIONES
RENTAS FOR COBRAR
DEUDORES

INVENTARICS

5 (PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

PASIVOS
DEPOSITOS ¥ EXIGIEILIDADES.

DEUDS FUBLICA
OBLIGACIONES FRNANCIERAS
CUENTAS POR PAGAR
OBLIGACIONES LABORALES

PATRIMONIO
HACIENDA PUELICA

2| PATRIMOMID INSTITUCIOMAL

ESOS
INGRESOS FISCALES

2| VENTA DE BIENES

3| VENTA DE SERVICIOS

TRAMSFEREMCIAS

OTROS MGRESOS

GASTOS

ADMINISTRACION

DE OFERACION
PROVISIOHNES, AGOTAMIENTS
TRAMNSFEREMCIAS

OTROS GASTOS

COSTO DE VENTAS
COSTO DE VEMNTAS DE BENES

COSTOS DE PRODUCCION
MATERIA PRIMA

2[MAND DE OBRA DIRECTA

COSTOS INDIRECTOS

CONTRATOS DE SERVICIO

SERVICIOS PUBLICOS

 TOTAL SOBRESTIMACIONES

EMPRESA

W PART.
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MATRICES DE CONSOLIDACION HALLAZGOS DISTRITO CAPITAL — CONSOLIDACION
SUBESTIMACIONES

CONTRALORIA BOGOTAD.C.
CONSOLIDADO DISTRITO CAPITAL
HALLAZGOS DE AUDITORIA "SUBESTIMACIONES™

VIGENCIA
CoDIGO CUENTA SUBESTIMACION EMPRESA % PART.
(En millones de pesos)
1|ACTIVOD
11|EFECTIVO

12| INVERSIONES

13|REMTAS POR COBRAR

14| DEUDORES

15| INVEMTARIOS

16|PROFPIEDAD, PLANTA Y EQUIFPO

2|PASIVOS
1|DEPOSITOS Y EXIGIBILIDADES

22|DEUDA PUBLICA

23| OBLIGACIOMNES FINANCIERAS
24|CUENTAS POR PAGAR
25|0BLIGACICMES LABORALES

PATRIMONIO
HACIENDA PUBLICA

=

3

R

PATRIMONIO INSTITUCIONAL

INGRESOS
INGRESOS FISCALES

Sa

42 |VENTA DE BIENES

43 |VENTA DE SERVICIOS

44| TRANSFEREMNCIAS

45|0TROS INGRESOS

5|GASTOS
ADMIMISTRACION

a
s

52|DE OPERACION

53 |PROVISIONES, AGOTAMIENTO
54| TRANSFEREMNCIAS
58|0TROS GASTOS

6|COSTO DE VENTAS
61|COSTO DE VENTAS DE BEIENES

7|COSTOS DE PRODUCCION
MATERIA PRIMA

-
=

72|MAMNC DE OBRA DIRECTA

73|COSTOS INDIRECTOS

T4|CONTRATOS DE SERVICIO

75 |SERVICIOS PUBLICOS

TOTAL SUBESTIMACIONES 100
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MATRICES DE CONSOLIDACION HALLAZGOS DISTRITO CAPITAL — CONSOLIDACION
INCERTIDUMBRES

CONTRALORIA BOGOTAD.C.
CONSOLIDADO DISTRITO CAPITAL
HALLAZGOS DE AUDITORIA "INCERTIDUMBRES™

VIGENCIA
CoDIGD CUENTA INCERTIDUMBRES EMPRESA Y PART.
[En millones de pesos)
1A
11|EFECTIVO
12| MVERSICNES

13|RENTAS POR COBRAR

14(DEVDORES

15| BIVENTARIOS

16| PROPIEDAD, PLANTA Y EGLIPO

2|PASIVOS
DEPOSITOS ¥ EXIGIBILIDADES

22| DEUDA PUBLICA

23[0BLIGACIONE S FINANCIERAS

24|CUENTAS POR PAGAR

25| DBLIGACIONES LABORALES

)

PATRIMONIO
HACIENDA PUBLICA

32| PATRIMONIO INSTITUCIONAL

4|INGRESOS
41(MNGRESOS FISCALES

2|VENTA DE BIENES

=

3| VENTA DE SERVICIOS

44| TRANSFERENCIAS

B

5[0OTROS NGRESOS

—-o

GASTOS
£1| ADMIMISTRACION

@

DE OPERACION

53[PROVISIONES, AGOTAMIENTO

54| TRANSFERENCIAS

58[0TROS GASTOS

6|COSTO DE VENTAS
61|COSTO DE VENTAS DE BIENES

1
7|COSTOS DE PRODUCCION
1|MATERIA PRIMA

72|MANO DE GERA DIRECTA

73{COSTOS INDIRECTOS

Ta|CONTRATOS DE SERICIO

&

SERVICIOS PUBLICOS

TOTAL INCERTIDUMBRES 100
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ANEXO 9: PLANILLA DE SEGUIMIENTO

CONTRALORIA DE BOGOTA
PLANILLA DE SEGUIMIENTO

SUBDIRECCION:

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

INFORME:

PERIODO DE ESTUDIO:

ITEM | FECHA FUNCIONARIOS QUE TRABAJO
REALIZAN EL TRABAJO ASIGNADO

PORC. DE
AVANCE

OBSERVACIONES

FIRMAS
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